
教学工作流程 

（二〇二一年十月制定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

职能部门：继续教育学院    办事地址：文博楼 311  咨询电话：82190798 

线下面授辅导考试期间，继续教育学院将派人到函授站巡视和检查 

每学期线下面授辅导考试课程函授站需提前半个月将课程表、考试时间表、任课教

师信息上报我院；成人学历教育科审核无误后向函授站传送线下课程考试题 

学院在 1月初和 7月初发布每学期教学组织要求 

线下面授辅导考试结束 1 个月内，函授站将课程成绩上报我院，同时将

考勤记录、成绩单、试卷、考场记事单等教学资料归档保存 

函授站通知学生本学期线上学习时段；监管、督促学生线上学习；及时通知学生

参加线上考试 


